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【例】 法人の場合 損益計算書及び賃借対照表の期間がR4.1.1～R4.12.31で、対
象期間の売上高5,000,000千円の場合、上記記載例のとお
り。

個人の場合 確定申告書が令和4年分（R4.1.1～R4.12.31分）、対象期間
の「収入金額等」「事業等」収入のうち「営業等」欄の額が
5,000千円の場合、
「売上高　5,000（単位：千円）」、
「事業年度　令和4年1月1日から令和4年12月31日まで」
と記入。

人 25 人

従 業 員 数

「売上高（直前1年間）」及び「事業年度」の記入について

提出書類のうち直近の「財務諸表等」の決算年度および決算額を基準に記入。

人

人 100 人 50 人

委任を受け
た 支 店 等

10 人 10 人 5

事 務 営 業 技 術 その他

本社(全体) 100

1 月 1 日から
令和 4 年 12

区 分

人 250 人

月 31
令和 4 年

日まで

計

売 上 高

（ 直 前 1 年 間 ）
5,000,000 千円

資 本 金 100,000 千円

様式第3号（その1）

経 営 概 要 書

設 立 年 月

及び営業年月

設 立 年 月 営 業 年 月

19 年 3 月 15 年 10 月

明・大・昭・平・令

法人は登記簿上の会社の設立年月を記入

設立年月から令和5年1月末までの通

算年月を記入

会社全体（支店等含む）の売上高を記入

法人は登記簿上の資金額を記入

左記売上高の事業年度

会社全体（支店等含む）

の従業員数を記入

委任を受けた支店等の

従業員数を記入

記入例



主な取扱品目（※別添の営業種目分類表を参照）

雑貨

包装紙、紙袋 ㈱△○、㈱×○

0 7 0 2 ラップ、紙コップ ㈱□× ○

取扱品目名称 洗剤、石鹸 ㈱□□、㈱××

ポリゴミ袋 ○△工業 ○

トイレットペーパー □×製紙、△×製紙

取扱品目コード 布テープ、ガムテープ、紐類 ㈱○○、㈱△△

看板

○

2 5 0 1 電柱広告 ○

取扱品目名称

プラスチック加工 ○

インクジェット看板 ○

取扱品目コード トタン看板

事務機器

取扱品目コード シュレッダー ㈱□○ ○

0 3 0 2

取扱品目名称

特約自社 その他

耐火金庫 ㈱○○

スチール家具 ㈱△△、□□㈱

営業種目 主要取扱商品 取扱メーカー名

代 理 店 ･ 特 約 店 ･
自 社 製 ･そ の 他 の 別

代理

様式第3号（その2）

【取扱品目の記入要領】

1)営業種目分類表から、最大3取扱品目を申請できます。

2)記入する順番に序列関係はありません。

3)業者選定の参考資料となるため、主要取扱商品、取扱メーカー名、代理店・特約

店・自社製等を詳しく記入してください。

4)枠内に収まりきらない際は、本様式をコピーして記入してください。



千円

千円

民間会社 千円

取扱品目名称 千円

雑貨 他官公庁

○△市 900 千円 ポリゴミ袋 令和4年8月30日

千円

別杵速見
地域広域
市町村圏
事務組合

千円

千円

取扱品目コード 千円

0 7 0 2

千円

千円

民間会社 □×病院 5,000 千円 広告塔 令和4年5月2日

取扱品目名称 千円

看板 他官公庁

○△県 400 千円 ○△フェア看板一式 令和4年4月30日

千円

別杵速見
地域広域
市町村圏
事務組合

200 千円 トタン看板 令和3年6月4日

千円

取扱品目コード 千円

2 5 0 1

民間会社 千円

千円

千円

千円

事務機器 他官公庁

千円

2 150

千円

取扱品目名称

両開き保管庫一式

別杵速見
地域広域
市町村圏
事務組合

800 千円 耐火金庫 令和3年11月15日

千円 令和4年10月20日

取扱品目コード 300 千円 シュレッダー 令和4年5月10日

0 3 0

様式第3号（その3）

営業種目別契約実績（過去2年間における契約実績）

営業種目 契約相手方 契約金額 契約内容 契約年月日

【営業種目別営業実績の記入要領】

1)様式第3号（その2）で申請する営業種目における過去2年間

（令和3年1月1日～令和4年12月31日）の契約実績を記入してください。

2)取引参考とするため、詳しく記入してください。

3)対象は会社全体（各支店等含む）の契約実績です。

別杵速見地域広域市町村圏事務組合欄には、別

杵速見地域広域市町村圏事務組合との取引で1件

あたり契約金額が大きい順に記入。

他官公庁欄には、別杵速見地域広域市町村圏事

務組合以外の官公庁との取引で1件あたり契約金

額が大きい順に記入。

民間会社との取引（個人販売

を除く）で1件あたり契約金額が

大きい順に記入。

（民間会社欄の記入は任意）


